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Postanowienia koncowe

Postanowienia ogolne

§1

Ninigjsza instrukcja zostata opracowana w oparciu o nastepujace akty prawne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1)
2)

3)
4)

5)

6)

ustawe Prawo spotdzielcze,

ustawe o funkcjonowaniu bankéw spotdzielczych, ich zrzeszaniu si¢ i bankach zrzeszajacych,
ustawe Prawo bankowe,

Statut Banku Spotdzielczego,

Regulamin organizacyjny obowiazujacy w Banku Spotdzielczym,

Inne regulacje wewnetrzne Banku.

§2
Przez uzyte w Instrukcji okreslenia nalezy rozumiec:
Zarzad — Zarzad Banku Spoétdzielczego w Podegrodziu,
Rada Nadzorcza — Rada Nadzorcza Banku Spotdzielczego w Podegrodziu.
Komorka monitorujaca ryzyko — Stanowisko monitoringu, weryfikacji i sprawozdawczosci ryzyka,
informacje zarzadcze — informacje przekazywane Zarzadowi oraz Radzie Nadzorczej, przez komorki
organizacyjne Banku, majace znaczenie dla zarzadzania Bankiem, okreslone w zataczniku do
niniejszej Instrukcji.
Kazdorazowo po dokonaniu importu danych z systemu operacyjnego przeprowadzana jest kontrola
ich jakosci, doktadno$ci w oparciu o analize¢ zgodnoséci danych ze sprawozdawczoscig Banku
(sprawozdania obligatoryjnie sporzadzane na potrzeby NBP i KNF) za dany okres sprawozdawczy
oraz kontrola spojnosci z poprzednimi okresami sprawozdawczymi. Dane sprawozdawcze sa
sporzadzane na podstawie ksigg rachunkowych, ktore podlegaja weryfikacji przez bieglego
rewidenta. Ponadto jako$¢ informacji jest poddawana audytowi wewnetrznemu w ramach audytu
poszczegolnych rodzajow ryzyka i adekwatnos$ci kapitatowe;.
SIZ — System Informacji Zarzadczej, bedacy przedmiotem Instrukcji sporzadzania informacji
zarzadcze;j.

Zalozenia Systemu Informacji Zarzadczej

§3

Wprowadzony w Banku System Informacji Zarzadczej, zwany dalej SIZ, opiera si¢ na nastepujacych
zatozeniach:

1)

2)

3)

Informacje bedace przedmiotem niniejszej instrukcji powinny pozwoli¢ na petng ocen¢ dziatalnosci
Banku przez odpowiednie organy Banku,

Zarzad okresla kluczowe obszary polityki zarzadzania ryzykami, ze szczegdlnym uwzglednieniem
polityki zarzadzania ryzykiem detalicznych ekspozycji kredytowych oraz ryzykiem ekspozycji
kredytowych zabezpieczonych hipotecznie, ktore beda podlega¢ bezposredniej kontroli Zarzadu,

uwzgledniajac zalozenia zawarte w pkt. 1, powyzsze informacje powinny pozwoli¢ na dokonanie
odrebnej oceny kazdej jednostki i komorki organizacyjnej Banku oraz wszystkich istotnych obszaréw
dziatania Banku,
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4)
5)
6)

7)

przyjmuje si¢, ze nadzor nad funkcjonowaniem SIZ sprawuje Zarzad, ktoéry ponosi rowniez
odpowiedzialno$¢ za jego prawidtowe funkcjonowanie,

w przyjetym systemie informacje zarzadcze przekazywane sg w sposob rzetelny, czytelny i
przejrzysty.

Jako$¢ informacji jest oceniana przez Zarzad Banku w oparciu min. o badania bieglego rewidenta,
wyniki kontroli wewnetrznej oraz kontroli zewnetrznych.

System informacji zarzadczej podlega badaniu w ramach audytu wewnetrznego.

§4

W ramach SIZ wyr6znia si¢ nastepujace rodzaje informacji:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

o charakterze strategicznym dla Banku,

dotyczace realizacji celow strategicznych i polityk Banku w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz
adekwatnosci kapitatowe;j,

dotyczace monitorowania poziomu poszczegdlnych rodzajéw ryzyka, ocena adekwatnosci
kapitatowej,

dotyczace oceny sytuacji ekonomiczno — finansowej Banku, uwzgledniajace;j:

a) Wykonanie planu ekonomiczno-finansowego,

b) Realizacje strategii dziatania,

¢) strukture aktywow, pasywow 1 zobowigzan pozabilansowych,

d) strukture przychodow i kosztow,

e) wyniki osiggane na kazdym poziomie rachunku zyskow i strat,

f) uzyskanie wskazniki ekonomiczne, okreslajace akceptowalny poziom ryzyka.

realizacji zadan wynikajacych w regulacji zewnetrznych, w tym rekomendacji nadzorczych (M, D —
ryzyko operacyjne)

dotyczace realizacji kontroli wewnetrznej i audytu Banku.

Zasady przekazywania informacji zarzadczej

§5

W realizacji informacji zarzadczej uczestniczg nastgpujgce organy statutowe i komorki organizacyjne

Banku:

1) Rada Nadzorcza,

2) Zarzad,

3) Glowny Ksiggowy,

4) Stanowisko monitoringu, weryfikacji i sprawozdawczosci ryzyka,

5) Stanowisko bezpieczenstwa Banku / [ODO

6) Koordynator PPP AMLRO

7) Administrator Systemow Informatycznych,

8) Stanowisko organizacyjno-administracyjne.

9) Stanowisko monitoringu ekspozycji kredytowych oraz wierzytelnosci trudnych.

Biezacg analiz¢ poziomu ryzyka bankowego dokonuje Stanowisko monitoringu, weryfikacji i

sprawozdawczos$ci ryzyka.

Opracowane analizy dotyczace poszczegdlnych rodzajow ryzyka oraz adekwatno$ci kapitatowej,

przekazywane sa Zarzadowi wedlug ponizszych zasad:

1) Miesigcznie Zarzad otrzymuje skrocong informacj¢ na temat ogdlnego poziomu ryzyka (analiza
wskaznikow ogolnego poziomu ryzyka) oraz sytuacji finansowej Banku.

2) W cyklach miesigcznych Zarzad otrzymuje analiz¢ ryzyka ptynnoSci, stopy procentowej,
walutowego w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego dotycza ww.
analizy,

3) w zakresie poziomu ryzyka kredytowego, analiza kwartalna zostaje przekazana w terminie do 20
dnia miesigca nastepujacego po uptywie kwartatu, ktorego dotyczy analiza:

a) Analiza struktury portfela kredytowego z uwzglednieniem: jakosci, struktury
podmiotowej, produktowej, wykorzystaniu limitbw wewnetrznych oraz jako$ci i1
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skutecznosci proceséw kredytowych, dynamiki oraz wykonania planu, w tym analiza
kredytow detalicznych, zgodnie z rekomendacja "T", ekspozycji zabezpieczonych
hipotecznie, analiza restrukturyzacji i windykacji kredytéw zagrozonych;

b) do 20 dnia miesigca po uptywie kwartatu w zakresie wynikOw monitoringu syt.
ekonomiczno finansowej oraz zabezpieczen i klasyfikacji ekspozycji kredytowych

4) W zakresie ryzyka operacyjnego — analiza zostaje przekazana w terminie do 20 dnia miesigca
nastepujacego po uptywie kwartatu, ktérego dotyczy analiza,

5) W zakresie ryzyka braku zgodno$ci - analiza zostaje przekazana w terminie do 20 dnia miesiaca
nastgpujacego po uptywie kwartatu, ktoérego dotyczy analiza,

6) W zakresie bancassurance i planu handloweego - analiza zostaje przekazana w terminie do 20
dnia miesigca nastepujacego po uptywie kwartatu, ktorego dotyczy analiza,

7) W zakresie ryzyka inwestycji oraz adekwatnosci kapitalowej - analiza zostaje przekazana w
terminie do 20 dnia miesigca nastgpujacego po uptywie kwartatu, ktérego dotyczy analiza,

8) Polrocznie w zakresie informacji dot. PPP — do 20 dnia miesigca nastgpujacego po uptywie
potrocza

9) Raz w roku do 20 dnia miesigca nastepujacego po uplywie roku, ktorego dotyczy analiza -
Sprawozdanie z dziatalnosci Koordynatora AMLRO przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu oraz Sprawozdanie z realizacji zadan przez Czlonka zarzadu
nadzorujacego przeciwdziatanie praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

10) Raz w roku — weryfikacja przyjetych procedur w =zakresie zarzadzania ryzykami oraz
adekwatnoscig kapitalowa, w tym limitéw, testow warunkow skrajnych, planéw awaryjnych itp.

11) Raz w roku — weryfikacja dokumentacji przekazywanej na zewnatrz; Analiza wynikow
testowania stosowania mechanizméw kontroli wewnetrznej, Ocena mechanizmoéw i procedur
kontroli wewngtrznej, Ocena adekwatnosci i skuteczno$ci systemu kontroli wewnetrznej, Ocena
skutecznosci 1 adekwatnos$ci systemu zarzadzania ryzykiem

12) Raz w roku - Informacje z zakresu 1T/ Rekomendacji D

13) Raz w roku - Informacje z zakresu ODO

Zarzad, uwzgledniajac dane uzyskiwane od komorek organizacyjnych sklada Radzie Nadzorczej

sprawozdanie w zakresie poziomu kazdego rodzaju ryzyka wystepujacego w Banku oraz

adekwatnosci kapitatlowej w cyklach:

a. na kazdym planowanym posiedzeniu Rady Nadzorczej - skrocong informacje na temat ogdlnego
poziomu ryzyka (analiza wskaznikow ogolnego poziomu ryzyka) oraz sytuacji finansowej Banku

b. co najmniej raz na kwartat — syntetyczng informacje na temat realizacji strategii i polityk w
zakresie zarzadzania ryzykami oraz adekwatnos$cia kapitatowa; wynikow monitoringu syt. ekon —
fin oraz zabezpieczen, wyniki kontroli realizowanych przez Stanowisko Zgodnosci;

c. Raz w roku — Rada Nadzorcza - Analiza wynikow testowania stosowania mechanizmow kontroli
wewngtrznej, Ocena mechanizmow i procedur kontroli wewnetrznej, Ocena adekwatno$ci i
skutecznosci systemu kontroli wewnetrznej, Ocena skutecznosci i adekwatnosci systemu
zarzadzania ryzykiem, Weryfikacja 1 ocena realizacji Polityki wynagrodzen, Polityki
informacyjnej, Struktury organizacyjnej, Ocena stosowania Zasad tadu korporacyjnego oraz tadu
wewnetrznego, procedury anonimowego zglaszania naruszen, oraz ocene ryzyka w zakresie PPP
co 2 lata.

Szczegdlowe informacje dotyczace zakresu i czestotliwosci sporzadzanych raportow zawiera

zakacznik do niniejszej Instrukeji.

Postanowienia koncowe

§6
W kwestiach nie uregulowanych niniejszg instrukcja zastosowanie majg powszechnie
obowigzujace przepisy prawa oraz regulacje obowigzujace w Banku.
Niniejsza Instrukcja oraz jej zmiany podlegajg zatwierdzeniu przez Zarzad Banku.
Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Traci moc Instrukcja sporzadzania informacji zarzadczej przyjeta przez Zarzad Uchwatg
11/Z/2024 dnia 09.02.2024 roku.



